[bookmark: _GoBack]راهنمای ارباب رجوع :
1- صدور پروانه کسب :
پروانه کسب برای 2 گروه صادر می شود و محدودیتی در صدور آن نیست . گروه اول ویژه ایثارگران بوده که توسط سازمان و در شهرستانها توسط خود اداره و با ارائه نامه از بنیاد شهید و امور ایثارگران و در صورت احراز سایر شرایط صادر می گردد.
گروه دوم جهت افراد عادی بوده که مرجع صدور آن اتحادیه مربوطه خواهد بود و بایستی به اتحادیه مربوطه مراجعه نمایند .
مدارک لازم جهت صدور پروانه کسب ایثارگران : 
1- معرفی نامه بنیاد شهید
2- درخواست کتبی متقاضی
3- کپی شناسنامه و کارت ملی
4- 6 قطعه عکس
5- گواهی تحصیلات
6- گواهی پایان خدمت
7- اجاره نامه و یا سند ملکی از محل واحد صنفی (اجاره نامه بایستی بنگاهی و یا محضری باشد)
8- صلاحیت فنی برای مشاغل فنی (داشتن گواهینامه مربوطه)
9- بازدید از واحد صنفی توسط اتحادیه
10- استعلام بهداشت محیط (برای برخی مشاغل مرتبط با بهداشت مانند نانوایی و ...)
11- بهداشت فردی (عدم اعتیاد)
12- استعلام از دارایی
13- استعلام از دادگستری (معرفی به پلیس آگاهی جهت سوء پیشینه)
14- استعلام از اداره اماکن نیروی انتظامی برای رسته های مشمول
15- گواهی نامه پیش نیاز پروانه کسب (شرکت در دوره های آموزشی پیش نیاز پروانه توسط اتاق اصناف)
16- ثبت نام در سامانه اصناف ایرانیان و پرداخت اینترنتی مبلغ 100000 ریال جهت صدور پروانه کسب الکترونیکی

2- تایید سوخت واحد های انرژی بر شامل نانوایی ، کوره داران و ...
متقاضی بایستی در سامانه درخواست فراورده های نفتی به آدرس http://mogas.tejaratasan.ir/ درخواست خود را ثبت و مدارک مربوطه شامل پروانه کسب ، فرم الف ، فرم بازدید از کوره ها و .. را اسکن و بارگذاری نماید و سپس با مراجعه به سازمان و یا اعلام شماره درخواست به صورت تلفنی ، درخواست تایید نماید . سپس بعد از تایید درخواست وی توسط سازمان به صورت سیستمی به شرکت نفت جهت اقدامات بعدی ارجاع می گردد.
